Berufsschule

Verwaltungsfachangestellte
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Das Berufsbild in
Kurzform:

Voraussetzungen:

Klasse:
Berufsbereich:
Ausbildungsdauer:

Abschlusspriifung:
(Zeugnis der Kammer)

Schulabschluss:
(Zeugnis der Berufsschule)

Fortsetzung:

Verwaltungsfachangestellte arbei-
ten in unterschiedlichen Bereichen
in o6ffentlichen Verwaltungen (z.B.
Gemeinden oder dem Landkreis). Sie
setzen ihr Wissen lber Gesetze und
Vorschriften ein, bearbeiten Antrage,
erstellen Bescheide und wenden gel-
tende Rechtsvorschriften an. Sie sind
Ansprechpartner fur Blirgerinnen
und Biirger und beraten diese bei
diversen behordlichen Anliegen.

Die ausbildende Organisation ent-
scheidet individuell, welche Voraus-
setzungen sie erwarten und bieten
die Ausbildungsplatze entsprechend
an.

BSWVF
Wirtschaft
3 Jahre (Blockunterricht)

Die Prufung wird vom NSI (Nie-
dersachsisches Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung e.V.) in
Oldenburg organisiert.

Erweiterter Sekundarabschluss | mog-
lich.

Der erfolgreiche Besuch der Berufs-
schule in Verbindung mit der abge-
schlossen Berufsausbildung berechtigt
zum Besuch der Klasse 12 der Fach-
oberschule Wirtschaft.
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BBS am Museumsdorf
Museumstrafse 14-16
49661 Cloppenburg

Telefon: 04471 - 92220
Website: www.bbsam.de



