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FUR DIENSTLEISTUNGSBERUFE
AWUSEUMSDORF
CLOPPENBURG EUROPASCHULE

Cloppenburg, 22.01.2024

Anleitung zur Terminbuchung fiir den Ausbildersprechtag 2024

Der diesjahrige Ausbildersprechtag der Berufsbildenden Schulen am Museumsdorf Cloppenburg findet
statt am

Mittwoch, 07. Februar 2024, von 15:30 Uhr bis 18:30 Uhr.

In dieser Zeit stehen lhnen die Klassen- und Fachlehrkrafte flir Gesprache zur Verfligung.

Bitte nutzen Sie zur Vermeidung von Wartezeiten die Terminbuchung tber das Untis-Portal
(bbsam.eu/bst-termin), welches Sie mit den IServ-Zugangsdaten lhrer Auszubildenden aufrufen kénnen.

1. Rufen Sie das Stundenplanmodul eines Ihrer Auszubildenden auf. Dies geschieht direkt tGber den link
bbsam.eu/bst-termin. Falls Sie nicht tGber diesen Link gegangen sind, sondern sich in IServ einloggen, mus-
sen Sie links im Meni zunachst auf , Alle Module” klicken und dann das Meni ,,Stundenplan® aufrufen.
Sie sehen jetzt folgenden Bildschirm:
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2. Hier loggen Sie sich mit den IServ-Zugangsdaten eines lhrer Auszubildenden ein. Die Vergabe eigener Ac-
counts flir externe Personen ist leider aus logistischen Griinden nicht moglich. Sie sehen jetzt folgenden
Bildschirm:
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3. Nun klicken Sie auf , Ausbildersprechtag 2024“. Dort werden Ihnen unter , Relevante Lehrkrafte”
die Lehrkrafte lhres Auszubildenden angezeigt, der sich eingeloggt hat. Sollten Sie fiir mehrere
Auszubildende Termine buchen wollen, kénnen Sie durch einen Klick auf , Alle Lehrkrafte” auch
die Lehrkrafte anderer Ausbildungsberufe anzeigen lassen.
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4. Nun kénnen Sie im rechten Feld durch Anklicken der Zeitfelder Terminfenster buchen. Durch er-
neutes Anklicken entfernen Sie den Termin wieder. Sie kdnnen max. drei Zeitfenster zu 10 Minu-
ten pro Lehrkraft buchen. Checken Sie bitte kurz vor dem Ausbildersprechtag, wie die aktuelle
Raumzuordnung der Lehrkrafte aussieht. Es hangt vor Ort auch eine aktuelle Raumliste aus.
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Bis zum 07.02.2024 in der BBS am Museumsdorf! Wir freuen uns auf lhr Kommen!
Mit freundlichen GriRRen

Folker Arndt
Stv. Schulleiter
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